STELLENAUSSCHREIBUNG

Die MUEG Mitteldeutsche Umwelt- und Entsorgung GmbH ist ein mittelstandisches Dienstleistungsunternehmen
mit Sitz in Braunsbedra (Sachsen-Anhalt). Sowohl in der Sanierung von Umweltaltlasten, Industrie- und
Gewerbeflachen, im Recycling und der Verwertung wertstoffhaltiger Reststoffe, in der Entsorgung verschiedener
Abfalle als auch in der Planung und Entwicklung intelligenter und umweltschonender Losungen fiir Umweltfragen
ist die MUEG national und international ein zuverlassiger, vertrauenswiirdiger und innovativer Partner.

Fiir unseren Bereich Deponie- und Bergbausanierung am Standort Beuna suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt einen engagierten und qualifizierten

Kaufmannischen Sachbearbeiter (m/w/d)

lhr Aufgabenprofil:

Bearbeitung allgemeiner Birotatigkeiten und Organisation der kaufméannischen Ablaufe fiir den Bereich
Deponie- und Bergbausanierung Geiseltal und Espenhain

Erstellen und Bearbeitung von Schriftsatzen, Abrechnungs- und Nachweisunterlagen

Bearbeitung von Personal-, Einsatz-, Zeiterfassungs- sowie der Geréatelisten

Erstellung von Auswertungen und Statistiken

Administrative und organisatorische Unterstiitzung des Geschéftsbereichsleiters und dessen Assistentin

Im Vertretungsfall auch Bedienung einer StralRenfahrzeugwaage einschlieBlich der Erledigung der
Annahmeformalitaten hinsichtlich abfallrechtlicher und kaufméannischer Kriterien

Unser Anforderungsprofil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung oder mehrjahrige Berufserfahrung im
kaufmannischen Bereich

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen
Kommunikationsstéarke, Teamfahigkeit & Organisationstalent
Flexibilitat und Durchsetzungsvermdégen

Bereitschaft zur Fortbildung

Fiihrerschein der Klasse B

Unser Angebot fiir Sie:

Wir bieten eine vielseitige, interessante Aufgabe im Bereich der Umweltsanierung und Entsorgung
Wir zahlen ein attraktives Gehalt nach unserem Tarifvertrag sowie ein jahrliches Weihnachtsgeld
Bei uns sind 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr selbstverstandlich

Wir zahlen einen KiTa-Zuschlag

Wir bieten Ihnen eine betriebliche Altersvorsorge

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbung@mueg.de.
lhr personlicher Kontakt:

MUEG Mitteldeutsche Umwelt- und Entsorgung GmbH

Leiterin HR Carolin Schlegel

Geiseltalstralle 1

06242 Braunsbedra

Fir weitere Informationen erreichen Sie uns unter der Telefonnummer 034633 41 -0

MUEG



