STELLENAUSSCHREIBUNG

Die MUEG Mitteldeutsche Umwelt- und Entsorgung GmbH ist ein mittelstandisches Dienstleistungsunternehmen
mit Sitz in Braunsbedra (Sachsen-Anhalt). Sowohl in der Sanierung von Umweltaltlasten, Industrie- und
Gewerbeflachen, im Recycling und der Verwertung wertstoffhaltiger Reststoffe, in der Entsorgung verschiedener
Abfalle als auch in der Planung und Entwicklung intelligenter und umweltschonender Losungen fiir Umweltfragen
ist die MUEG national und international ein zuverlassiger, vertrauenswiirdiger und innovativer Partner.

Fiir unseren Bereich Human Resources am Standort Lochau suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen
engagierten und qualifizierten

Technischen Sachbearbeiter ZIH (m/w/d)

lhr Aufgabenprofil:

Unterstiitzung des Leiters der Zentralen Instandhaltung (ZIH) und der Vorarbeiter an den beiden
Standorten der ZIH, in den administrativen, organisatorischen und verwaltungstechnischen
Angelegenheiten

Einholung von Angeboten nach vorheriger Bedarfsanalyse, zugehorige Materialrecherche und Erarbeitung
von Stiicklisten

Bearbeitung, Anlegen und Erfassen von Bestellungen, Lieferscheinen, Auftrdgen und Abrechnungen
Bearbeitung von techn. Dokumentationen, Stiicklisten, Skizzen und Zeichnungen
Erstellen von Tabellen, Auswertungen und Statistiken

Erfassen und Bearbeiten der Anwesenheitsliste, Kontierung von Bestellungen/Leistungen und
Auftragsdokumenten auf Auftrage und Projekte

Pflege der Gerételisten fiir den Bereich ZIH

Verantwortung fiir die Organisation und Bestadnde des Lagers, einschlieBlich Warenannahme,
Wareneingangskontrolle und Materialausgabe in enger Zusammenarbeit mit dem Meister
Lagerwirtschaft

Unterstiitzung bei der Durchfiihrung von Instandhaltungsarbeiten

Unser Anforderungsprofil:

Kaufmannische oder technische Berufsausbildung, wiinschenswerterweise in Verbindung mit
fachbezogenen Weiterbildungen/Zusatzqualifikationen

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Technisches Versténdnis und Kenntnisse, idealerweise in Verbindung mit Berufserfahrung in Tatigkeiten,
als Instandhaltungsmechaniker, Elektroniker/Mechatroniker, Baumaschinist oder vergleichbare
Tatigkeiten

Zuverlassige, selbststandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise, Teamfahigkeit
Analytisches Denken und konzeptionelle Starke

Bereitschaft zur Fortbildung

Fiihrerschein der Klasse B ist wiinschenswert

Unser Angebot fiir Sie:

Wir bieten eine vielseitige, interessante Aufgabe im Bereich der Umweltsanierung und Entsorgung
Wir zahlen ein attraktives Gehalt nach unserem Tarifvertrag sowie ein jahrliches Weihnachtsgeld
Bei uns sind 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr selbstverstéandlich

Wir zahlen einen KiTa-Zuschlag

Wir bieten Ihnen eine betriebliche Altersvorsorge

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an bewerbung@mueg.de.

lhr personlicher Kontakt:

MUEG Mitteldeutsche Umwelt- und Entsorgung GmbH
Leiterin HR Carolin Schlegel
Geiseltalstrale 1

06242 Braunsbedra MUEG

Fiir weitere Informationen erreichen Sie uns unter der Telefonnummer 034633 41 -0



