
 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 
Die MUEG Mitteldeutsche Umwelt- und Entsorgung GmbH ist ein mittelständisches Dienstleistungsunternehmen 

mit Sitz in Braunsbedra (Sachsen-Anhalt). Sowohl in der Sanierung von Umweltaltlasten, Industrie- und 

Gewerbeflächen, im Recycling und der Verwertung wertstoffhaltiger Reststoffe, in der Entsorgung verschiedener 

Abfälle als auch in der Planung und Entwicklung intelligenter und umweltschonender Lösungen für Umweltfragen 

ist die MUEG national und international ein zuverlässiger, vertrauenswürdiger und innovativer Partner.  

 
Für unseren Geschäftsbereich Deponie- und Bergbausanierung, Betriebsstätte MSB Espenhain (VEZ I), suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Verstärkung unseres Teams einen engagierten und qualifizierten 

 

Sachbearbeiter Belegwesen und Einlasskontrolle (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben – Ihre Perspektiven: 

• Bedienen der MUEG-Straßenfahrzeugwaage  

• Erledigung der Annahmeformalitäten hinsichtlich abfallrechtlicher und kaufmännischer Kriterien, 
Bearbeitung von Wägescheinen und soweit erforderlich von Entsorgungsnachweisen 

• Durchführung und Nachweisführung übertragener Kontrolltätigkeiten 

• Anwendung des Abfallarten-Katalog der jeweiligen Betriebsstätte 

• sofortige Information des Vorgesetzten bei Anlieferung von nicht eindeutig definierbaren Stoffen oder 
Abfällen, die von der Annahme ausgeschlossen sind 

• Einweisung der Kunden auf dem Betriebsgelände 

• Datenpflege des Kundenstamms 

• Vorbereitung der Abrechnungsunterlagen und Zuarbeit für statistische Auswertungen 

• Führen der Handkassen für Barzahlungen von Kleinanlieferern 

• Unterstützung sowie Vertretung im Urlaubs- und Krankheitsfall der kaufmännischen Sachbearbeiterin der 
Betriebsstätte 

• Vertretung von Mitarbeitern an anderen MUEG-Standorten mit Lkw-Waagen  
 

Unsere Erwartungen – Ihre Fähigkeiten: 

• Sie bringen kaufmännisches Verständnis und fundierte kaufmännische Kenntnisse mit und verfügen 
wünschenswert über eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmännischen Beruf  

• Berufserfahrung in der Bedienung von Straßenfahrzeugwaagen ist von Vorteil 

• Abfallrechtliche Kenntnisse sowie Erfahrungen im Umgang mit dem Abfallarten-Katalog sind Ihnen bekannt 

• Sie sind bereit zur Schichtarbeit im versetzten Tagschicht-System und bei Erfordernis auch an 
Wochenenden 

• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit, Selbstständigkeit sowie eine strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
sind keine Fremdwörter für Sie 

• Sie besitzen die Bereitschaft zur Fortbildung  

• Sie verfügen über einen Führerschein der Klasse B 

 
Unser Angebot für Sie: 
 

• Wir bieten eine vielseitige, interessante Aufgabe im Bereich der Umweltsanierung und Entsorgung 

• Wir zahlen ein attraktives Gehalt nach unserem Tarifvertrag sowie ein jährliches Weihnachtsgeld 

• Wir bieten regelmäßige, planbare Arbeitszeiten im Tagschichtbetrieb montags bis freitags 

• Bei uns sind 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr selbstverständlich  

• Wir zahlen einen KiTa-Zuschlag  

• Wir halten Sie fit – durch eine kostenfreie Nutzung des fit+ Fitnessstudio  

• Wir bieten Ihnen eine betriebliche Altersvorsorge  

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbung@mueg.de. 
 

Ihr persönlicher Kontakt: 
 

MUEG Mitteldeutsche Umwelt- und Entsorgung GmbH 
Leiterin HR Carolin Schlegel   
Geiseltalstraße 1 
06242 Braunsbedra 
 
Für weitere Informationen erreichen Sie uns unter der Telefonnummer 034633 41 - 0 


